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DIRECTIA GENERALA TEHNICA SI DE INVESTITII )
SERVICIUL PROTECTIE CIVILA, SITUATII DE URGENTA, SANATATE SI
SECURITATE IN MUNCA

Atributiile postului de sef serviciu al Serviciului protectie civild, situatii de urgents,
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sdndtate i securitate in munca

Organizeazi, conduce, coordoneazi $i controleaza activitatea Serviciului protectie
civild, situafii de urgentd, sinatate si securitate in munci i a personalului din
subordine;

Organizeazd, conduce §i coordoneaza si controleazi activitatea Serviciului intern de
prevenire i protectie privind securitatea §i sdndtatea in munci ;

Efectarea instructajul introductiv general privind securitatea si sinitatea in munca
$i in domeniul situatiilor de urgenta pentru noii lucrdtori ; indrumarea intregului
personal angajat al primiriei si controlarea respectdrii masurilor din domeniul
securitdtii §i sdnatitii la locurile de munca:

Organizeazd instiintarea si alarmarea populatiei asupra atacurilor din aer, a
calamitdfilor naturale, catastrofelor, incendiilor de mari proportii, dezastrelor;
Instruieste comisiile si inspectorii de protectie civild de la institutii si agenti
economici, trimestrial, anual si ori de cate ori situatia o impune;

Elaboreaza documentele operative care tin de situatiile de urgent;

Reactualizeaza documentele de organizare a serviciului pentru situatii de urgenti de
la municipiu si a celor de la agenti economici;

Asigurd evacuarea personalului primériei, documentelor $1 bunurilor materiale in
caz de necesitate;

La ordinul presedintelului Comitetului Local pentru Situatii de Urgenti-primarul
municipiului, executd serviciul de permanent in situatia producerii unor calamitati
naturale sau catastrofe, intervine impreuna cu specialisti din cadrul serviciului
pentru situafii de urgentd si membrii comitetului local in locurile unde s-au produs
avarii §i distrugeri;

Participd Impreund cu specialistii ce au fost nominaliza{i de presedintele
comitetului local, la evaludri in teren, stabilind exact pagubele produse in urma
calamitifilor dupid care, informeazi organele ierarhice superioare, respectiv
comitetul judetean pentru situatii de urgentd, prefectura, consiliul local;

Informeazi prin centrul operational Judetean, stérile potential generatoare de situafii
urgentd si iminenta amenin{irii acestora;

Declara cu acordul primarului starea de alert pe teritoriul municipiului;

Tntocme;te cererea de mobilizare la locul de munca, tabelul cuprinzand functiile pe
care pot fi incadrati rezervistii mobilizafi la locul de munci, centralizatorul
cuprinzand cererile de mobilizare la locurile de munci si evidenta nominald a
angajatilor care au obligatii militare (rezervisti);
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Coordoneazi gestionarea §i intretinerea materialelor si a tehnicii din dotare pentru
interventie;

Vizeazi pentru ,Bun de plati* documentele care atestd bunurile livrate, lucrarile
executate §i serviciile prestate sau din care reies obligatii de platd certe privind
activitatea de protectie a populaiei si bunurilor materiale, din dispozitia conducerii
primdriei;

Asigurd amenajarea, inzestrarea i functionarea locurilor destinate activitatilor de
protectie civila;

Coordoneaza si controleazd aplicarea misurilor de amenajare a spatiilor de
addpostire, pentru populatie;

Elaboreaza anual §i urmareste realizarea planului dezvoltirii si modernizirii bazei
materiale, a tehnicii §i materialelor de interventie;

Urmareste si verificd trimestrial buna functionare, repararea si inlocuirea aparaturii
defecte de emisie-receptie;

Asigurd controlul cu privire la realizarea misurilor de mascare si camuflare a
iluminatului public si industrial in cazul unui atac din aer;

Propune §i supravegheazi construirea de noi addposturi ce se executi la ordin;
Organizeaza convociri de pregitire metodica si de specialitate cu formatiunile de
specialitate organizate pe langa serviciul municipal pentru situatii de urgenta;
fnstiin;eazé populatia, salariaii institutiilor si agentilor economici prin intermediul

mass-media despre pregétirea si desfésurarea exercitiilor de alarmare publici;
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Indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de lege sau de organismele si

organele abilitate, precum si cele transmise pe cale ierarhici ce vizeaza domeniul siu de
activitate ;
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Respectd normele interne de sinidtate si securitate in munci si P.S.I. specifice
postului;

Respectd prevederile Codului de conduita a functionarilor publici;

Elaboreaza procedurile de lucru specifice care implici cunostinte de strictd
specialitate;

Are atributii privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia documentelor
clasificate;

Are obligatia de a respecta si de a se incadra in reglementirile de control intern,
respectiv procedurile de lucru implementate pentru intreg personalul;

indeplineste functia de agent de inundatii in conditiile H.G. nr.846/2010 pentru
aprobarea Strategiei nationale de management al riscului la inundatii pe termen
mediu si lung.

. Propune spre aprobare referate de necesitate privind achizitionarea materialelor

consumabile necesare desfdsurdrii activitifilor de intretinere

Intocme§te comenzi in vederea deruldrii ritmice a contractelor de furnizare
materiale, prestdri servicii, utilitati;

intocmeste procesele verbale aferente facturilor de prestari servicii si furnizare de
utilitati

Indeplineste functia de Cadru tehnic cu atribufii in domeniul apiririi impotriva
incendiilor in conformitate cu prevederile art. 19, lit. a) din Legea 307/2006
privind apdrarea impotriva incendiilor, a art. 17, lit. i) din Normele generale de
apdrare impotriva incendiilor, aprobate cu OMAI nr. 163 din 28.02.2007 si art. 1,
lit. a), alin. 1 din OMAI 106 din 9.01.2007 pentru aprobarea Criteriilor de stabilire
a consiliilor locale i operatorilor economici care au obligatia de a angaja cel putin
un cadru tehnic sau personal de specialitate cu atributii in domeniul apirrii
impotriva incendiilor;

Elaboreaza programele de optimizare a capacititii de aparare impotriva incendiilor
la nivelul municipiului Suceava;
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Face propuneri de reglementari tehnice si organizatorice a activititii de aparare
impotriva incendiilor in domeniul specific;

Controleazd modul de aplicare a prevederilor legale pentru apirarea impotriva
incendiilor la nivelul Primériei municipiului Suceava;

Elaboreaza si supune spre analiza primarului municipiului Suceava raportul anual
de evaluare a nivelului de apirare impotriva incendiilor din domeniul de activitate;
Elaboreazi si inainteazi spre aprobare programe de informare si educatie specifica.
Indeplineste functia de inspector de protecfie civild in conformitate cu art. 13,
alin. 2, 3, 4, 5, 6 5i 7 din Legea 481/2004 privind protectia civila:

Controleazd modul de respectare a normelor de protectie a mediului

Efectuarea activitatilor de pregatire pentru interventii de situatii de urgent;

- Desfiisurarea activitatilor premergitoare interventiei in situatii de urgenti;

Executd interventia in situatii de urgenta (in calitate de Pompier-Servant), inclusiv
la incendii de orice fel.

Supravegherea intretinerii mijloacelor tehnice de interventie din dotare;

Asigurd permanent coordonarea planificirii si a realizarii activitatilor si masurilor
de protectie civild, participa la pregitirea serviciilor de urgentd, a salariatilor si/sau
a populatiei si asigurd coordonarea secretariatelor tehnice ale comitetelor pentru
situaii de urgentd, respectiv a celulelor de urgenta;

Raspunde de mentinerea in stare de operativitate/intretinere a addposturilor de
protectie civild, de evidenta si respectarea normelor privind intrebuintarea acestora;
Raspunde de mentinerea in stare de operativitate a sistemului de alarmare publica
format din 38 de sirene;

Participd la activitdtile de prevenire (controale, cursuri, instructaje, analize,
consfdtuiri, concursuri) organizate de Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd
"Bucovina” al judetului Suceava;

Contribuie la activitate de administrare a creanfelor fiscale, inclusiv a sumelor
colectate in urma executdrii silite, a celor stabilite suplimentar ca urmare a
inspectiei fiscale, a sumelor reprezentind obligatii fiscale acesorii stabilite de
organele fiscale, prin participarea, in functie de volumul de activitate, la distribuirea
somatiilor de plati;

Elaboreazd procedurile de lucru specifice activititii de resurse umane. Are obligatia
de a respecta si de a se incadra in reglementirile incluse in procedurile de control
intern / procedurile de lucru impementate pentru intreg personalul,

Respectd reglementirile legale privind confidentialitatea datelor si informatiilor din
dosarele personale ale anajailor - personal si prin functionarii publici din cadrul
serviciului.

Respectd normele interne de sdnatate si securitate in munca si P.S.I. specifice
locului de munca; asigurd, in acest domeniu instruirea periodicd a personalului din
subordine;

55. Réspunde pentru indeplinirea la termen a masurilor dispuse de Curtea de Conturi
56. Respectd prevederile Codului de conduiti a functionarilor publici;

or

Executd si alte sarcini rezultate din acte normative noi si pe cele repartizate de

primar referitoare la obiectul de activitate al serviciului



